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填 报 说 明

《报告》的相关材料是项目验收结题的主要依据，也是学院教学建设和改革工作的重要档案。故将填报规范明确如下：
1．项目负责人须本着严谨的学风，实事求是地填报相关材料，确保各项信息数据准确无误。

2. 按栏目要求填写，力求文风朴实、简明扼要。如需对表格进行调整，应当以“整页设计”为原则自行加页。
3. 表格填写字体字号默认为“楷体，四号或小四号”。版面纸型为“纵向、A4”，建议双面打印，一式2份。
4．“五、相关成果证明材料附件”的目录及编排要跟“一、项目验收简表”中的成果一览次序对应起来。相关成果证明材料较多时，这部分可单独装订成附册。
 5．项目所属单位应认真做好检查督促工作，确保项目验收结题材料齐全。统一提交完整的纸质《结题报告》一式2份和相应的电子文档至外国语学院院办。
一、项目验收简表

	项目名称
	

	负责人
	
	职称
	

	经费总额

（元）
	
	所属部系
	

	项目成果一览
	序号
	成果形式
	成果名称
（论著、奖项须注明出版或授予机构和时间）
	成果完成人

	
	1 
	
	
	

	
	2 
	
	
	

	
	3 
	
	
	

	
	4
	
	
	

	
	5 
	
	
	

	
	6
	
	
	

	
	7 
	
	
	

	
	8
	
	
	

	项目经费决算明细
	序号
	经费科目
	实际支出（元）
	备注

	
	1
	书籍资料费
	
	

	
	2
	调研差旅费
	
	

	
	3
	会议培训费
	
	

	
	4
	设备使用费
	
	

	
	5
	印刷邮递费
	
	

	
	6
	论著出版费
	
	

	
	7
	其他
	
	

	
	合计
	
	

	
	经费结余
	
	


二、项目实施总结

	格式（仅供参考）：

                                标题（自拟）
一、项目基本信息（项目实施范围、对我校教学工作的现实意义等）

二、项目开展情况（项目落实步骤、遇到的难点问题和解决措施等）

三、项目取得的成果及效益（应用推广、效果评价、论著出版、成果获奖等）

四、项目存在的不足和对策（有待改进和完善之处、后续设想、相关建议等）



三、项目所属部系评价意见
	                                             （盖　章）     
单位负责人签名：  
年    月    日


四、学院验收意见
	                                       （盖　章）

                                              年    月    日


五、相关成果证明材料附件
A.相关成果证明材料目录
成果1

材料1.1  《》
材料1.2  《》
…

    成果2

材料2.1  《》
材料2.2  《》

…
B.附（纸质证明材料：文件、报告、论文、专著、证书、新闻、图片等复印件，资源数据库等资料清单）
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