2015年度外国语学院行政和教辅人员工作业绩表
（行政、教辅人员自我填写）

部门：                   姓名：               职务：   
	综合评价 (包括政治思想、遵纪守法、集体精神、职业道德、管理育人/服务育人等)
	

	工
作
表
现
	出勤状况
满工作量天数
实际工作天数
情况说明
	

	
	岗位履职
	

	
	集体活动
参加院校组织的活动（各类会议、集体活动）
	

	
	兼职工作（岗位分工职责以外承担的工作及临时安排的工作）
	

	
	劳动纪律
迟到、早退情况
请假情况
旷工情况
	

	工作实绩
获奖情况
工作研究
工作规范化建设（可见可查材料、文档等）
	

	其它说明：
	



