外国语学院教职员工参加学术会议的相关规定
1、 为了进一步提高学院教职员工的教学、科研、管理和服务水平，加强师资和人才队伍培养，学院要求和鼓励教职员工积极参加国内外各类学术会议。

2、 学院通过网页、办公区通告栏等及时公示有关学术会议通知。

三、符合下列情况之一即可填写“南京医科大学外国语学院教职工外出参加学术会议申请表”（附件1），申请参加相关会议，并报所在部门领导签字同意后上报学院负责人审批：

1）个人有意参加相关会议的教职员工；

2）向会议提交论文并获邀参会的人员；

3）根据需要由部门领导或学院领导直接安排参加会议者。

四、会议结束后，参会者需在学院网页下载填写“南京医科大学外国语学院教职工外出参加学术会议总结报告表”（附件2），交学院办公室存档并在院网介绍会议有关情况；按规定由学院资助报销会议费用。

五、根据需要，组织安排参会人员会后在学校、学院或部门范围内传达和汇报会议相关情况。

六、提交会议论文、会议开设专题讲座和主旨发言的，学院予以奖励。

七、学院定期统计教职员工参加学术会议的情况，将其作为人员晋升、年终考评和业绩考核的指标之一。
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附件1：南京医科大学外国语学院教职工外出参加学术会议申请表

南京医科大学外国语学院教职工外出参加学术会议申请表
	姓    名
	
	职    称
	
	本年度迄今参加学术会议次数
	

	会议时间
	
	地    点
	
	会费
	

	会   议   名  称
	

	举办单位（学会、研究会）
	

	提  交  论  文  名  称
	

	论文摘要
	                                 

	所在部门意见
	                                负责人签字

                                            年     月     日

	学院领导意见
	                                院领导签字

                                            年     月     日


附件2：南京医科大学外国语学院教职工外出参加学术会议总结报告表
南京医科大学外国语学院教职工外出参加学术会议总结报告表

	举办单位
	
	举办地点
	
	参加人数
	

	举办日期
	年   月   日 ------       年  月  日

	会议名称
	

	本人宣读

论文名称
	
	时间
	

	本人专题

讲座或主旨发言题目
	
	时间
	

	会议概况
	

	收获与

体会
	       教师签名：




