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	论文工作内容
	日期
	备注

	1、交选题意向表和毕业论文任务书
	第七学期第八周
(2013年10月21日-26日)
	各班班长收齐后于10月26日前交到学院陈晓鋈老师处

	2、交开题报告、开题报告评定表
	第七学期第十周
(2013年11月4日-9日)
	各班班长收齐后于11月9日前交到学院陈晓鋈老师处

	3、学生动员大会
	第七学期第十一周

(2013年11月11日—11月17日)
	说明毕业论文要求和安排

	4、召集指导教师开会
	待定
	说明毕业论文要求和安排

	5、提交论文初稿
	第七学期第十七周

(2013年12月23日-28日)
	每位学生于28日前把论文的电子稿和打印稿交给自己的导师。

各班班长于28日前收齐本班学生的论文电子稿和打印稿，交给上论文课的教师。

	6、论文课的期末成绩
	第七学期第十八周

(2013年12月30日-2014年1月4日)
	指导教师于1月4日前把论文初稿成绩发给上论文课的教师。
上论文课的教师结合学生课堂表现，在3日内给出该门课的期末成绩。

	7、指导教师把审阅过的论文初稿返还学生修改。
毕业论文中期检查, 学生填写上交“本科生毕业论文(设计)中期检查表”。
	第八学期第五周

(2014年3月17日-22日)
	学生按照要求修改初稿。

中期检查具体由指导教师负责组织落实。学生在自查的基础上，填写“本科生毕业论文(设计)中期检查表”，指导教师负责把关，学院审核，教务处组织教学督导进行抽查。

各班班长收齐“本科生毕业论文(设计)中期检查表” 于22日前交到学院陈晓鋈老师处。

	8、学生在老师指导下完成论文二稿
	第八学期第七周

(2014年3月31日-4月5日)
	指导教师负责把关，督促学生按要求修改论文。

	9、学生在老师指导下完成论文三稿
	第八学期第十周

(2014年4月21日-26日)
	指导教师负责把关，督促学生按要求修改论文。

	10、指导教师填写指导记录和指导教师审查意见表，学生向学院提交装订成册的论文定稿，评阅教师领取学生论文
	第八学期第十二周

(2014年5月5日-10日)
	指导教师于5月3日前把毕业论文指导记录和指导教师审查意见表交到学院陈晓鋈老师处。
各班班长收齐论文于5月3日前交到学院陈晓鋈老师处。
论文指导小组于5月3日前给各位老师分配评阅学生名单。

评阅老师于5月5日到学院陈晓鋈老师处领取需要评阅的论文。

	11、评阅教师完成成绩评阅表，答辩准备工作
	第八学期第十三周

(2014年5月12日-17日)
	评阅教师于5月17日前把成绩评阅表交到学院陈晓鋈老师处。
论文指导小组进行答辩准备工作。

	

	12、答辩
	第八学期第十四周

(2014年5月19日-24日)
	暂定5月25日对学生进行公开答辩，并做好答辩记录。答辩日程安排通知教务处，教务处随机抽查。

学院论文指导工作小组检查评分标准执行情况，进行成绩汇总和统计；毕业论文成绩及时报送教务处。

做好优秀论文评选和推荐工作。按不超过毕业生人数20%比例评选“院优秀论文”，其中一等奖（不超过5%）报学校参评校百篇优秀毕业论文（设计）等

	13、二次答辩
	第八学期第十五周

(2014年5月26日-31日)
	暂定5月19日对初次答辩未通过的论文进行二次答辩。

	14、学生毕业论文资料管理。
	第八学期第十六周

(2014年6月2日-7日)
	各班班长收齐装订成册的论文（含封面(题目为中文)、英文标题页、目录页、声明页、致谢页、中文摘要页、英文摘要页、正文、参考文献页）和以上内容的电子版（每个同学一个文件，文件名：学号+姓名+论文题目，于7日前交到学院陈晓鋈老师处。

学院论文指导工作小组组织人员负责论文和其他相关文件（含选题意向表、毕业论文任务书、开题报告、开题报告评定表、中期检查表、毕业论文指导记录、指导教师审查意见表、评阅教师成绩评阅表、答辩及综合评分表等）整理归档，留存学院。
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